
                                                                              Приложение к приказу №293 от 26.10.2023г.  

«Об организации подготовки и проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательнным программам основного общего и среднего общего  образования в 2024г.» 

План - график 

подготовки и проведения государственной аттестации по образовательным программам  

основного общего и среднего общего образования в МАОУ СОШ №2 

 города Балаково Саратовской области 

 в 2023-2024 учебном году 

 

№ 

п/п 

Мероприятие Сроки Ответственные исполнители 

1. Анализ проведения в 2023 году государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам основного общего и среднего общего образования 

1.1. Подведение итогов ГИА-9, ГИА-11 на  

педагогическом совете, совещании  при 

директоре, школьных методических 

объединениях, родительских собраниях 

 

август - 

сентябрь 

2023г. 

Заместитель директора по 

УВР Федотова Н.И., 

руководители ШМО: Глухова 

Ю.В., Филатова Н.И. 

2. Меры по повышению качества преподавания учебных предметов 

2.1. Организация методической работы с 

педагогами, обучающиеся которых в 2023 

году показали в ходе ГИА 

неудовлетворительные результаты 

В течение 

2023/2024  

учебного года 

Заместитель директора по 

УВР Федотова Н.И., 

руководители ШМО Глухова 

Ю.В., Филатова Н.И. 

2.2. Организация работы с 

обучающимися, не прошедшими 

ГИА поподготовке к пересдаче ГИА 

в 2023 г. 

сентябрь 

2023 года  

Комитет образования, 

Заместитель директора по 

УВР Федотова Н.И., 

Учителя -предметники 

2.3. Организация методической работы с 

педагогами, обучающиеся которых в 

2023 году показали в ходе ГИА 

неудовлетворительные 

результаты 

в течение 

2023/2024 

учебного года 

 МКУ ОМЦ, 

Заместитель директора по 

УВР Федотова Н.И. 

 

2.4. Обеспечение участия 

педагогов, преподающих в выпускных 

классах, в методических мероприятиях 

по вопросам подготовки 

обучающихся к ГИА 

в течение 
2023/2024 

учебного года 

МКУ ОМЦ, 

общеобразовательные 

организации 

Заместитель директора по 

УВР Федотова Н.И., 

2.5. Обеспечение участия педагогов   ОУ в 

научно-методических конференциях по 

вопросам повышения качества общего 

образования 

В течение  

2023/2024  

учебного года 

Заместитель директора по 

УВР Федотова Н.И., 

педагогические работники 

 

 

2.6. 

Организация участия педагогов в 

проблемных курсах, учебных и 

методических семинарах «Подготовка к 

государственной итоговой аттестации: 

формула успеха», «круглых столах» по 

повышению качества образования для 

учителей предметников, в ходе которых 

будет проведен обмен опытом, 

организованы мастер-классы учителей-

предметников 

 

В течение  

2023/2024  

учебного года 

Заместитель директора по 

УВР Федотова Н.И., учителя-

предметники 

 



 

2.7. Организация участия педагогов в 

заседании регионального 

методического актива Саратовской 

области (секции по учебным 

предметам: «Русский язык», 

«Математика», «Физика», «Химия», 

Информатика», «Биология», 

«География», «История», 

«Обществознание», «Литература», 

«Английский язык», «Немецкий язык») 

октябрь, 

декабрь 

2023 года,  

март, июнь 

2024 года 

МКУ ОМЦ, 
Федотова Н.И., 

заместитель директора по 

УРВ, учителя-

предметники 

2.8. Организация участия педагогов в 

методическом семинаре 

«Формирование ключевых предметных 

компетенций обучающихся, 

проверяемых в рамках ИГА по 

учебным предметам: «Русский язык», 

«Математика», «Физика», «Химия», 

Информатика», «Биология», 

«География», «История», 

«Обществознание», «Литература», 

«Английский язык», «Немецкий язык» 

октябрь 

2023 года — 

март 2024 

года 

МКУ ОМЦ, 
Федотова Н.И., 

заместитель директора по 

УРВ, учителя-

предметники 

2.9. Организация участия педагогов в 

методическом семинаре «Достижение 

объективности оценочных процедур в 

рамках критериального оценивания по 

учебным предметам  «Русский язык», 

«Математика», «Физика», «Химия», 

Информатика», «Биология», 

«География», «История», 

«Обществознание», «Литература», 

«Английский язык», «Немецкий язык» 

февраль 

2024 года 

МКУ ОМЦ, 

Федотова Н.И., 

заместитель директора по 

УРВ, учителя-

предметники 

2.10. Корректировка графика 

переподготовки/повышения квалификации 

педагогических работников 

образовательных организаций, имеющих 

низкие результаты по итогам ГИА 2023 

года 

сентябрь - 

декабрь 2023 

года 

Заместитель директора по 

УВР Федотова Н.И., учителя-

предметники 

 

 

2.11. 

Обеспечение условий для проведения  

Региональных проверочных работ по 

математике для обучающихся IX класса  

 

По графику  

министерства 

образования 

Саратовской 

области  

 

Заместитель директора по 

УВР Федотова Н.И., 

учителя  математики 

Филатова Н.И., Салина Н.П. 

 

2.12. 

 

Проведение диагностики первичного 

выбора обучающимися предметов 

для участия в ГИА 

Сентябрь, 

октябрь 

 2023 года 

Заместитель директора по 

УВР Федотова Н.И., классные 

руководители 

 9,11-х классов 

 

2.13. 

 

Формирование состава 

обучающихся, требующих особого 

внимания по подготовке к ГИА 

до 30 октября 
2023 года 

Заместители директора по 

УВР Федотова Н.И., классные 

руководители, учителя-

предметники 

2.14. Организация подготовки обучающихся к  Постоянно в Заместитель директора по 



 ГИА течение 

2023/2024  
 учебного года 

УВР Федотова Н.И., 

педагогические работники 

2.15. Организация подготовки обучающихся к 

итоговому сочинению (изложению) 

 

сентябрь-

ноябрь 2022 г. 

Федотова Н.И., заместитель 

директора по УВР,  

Мясникова Т.В., учитель 

русского языка  

2.16. Организация подготовки обучающихся к 

итоговому   собеседованию по русскому 

языку  

сентябрь, 

2023г.-  

февраль 2024г. 

Федотова Н.И., заместитель 

директора по УВР,  

Ненахова Н.А., учитель 

русского языка, классные 

руководители 9-х классов 

 

2.17. Организация подготовки обучающихся и 

педагогических работников к ГИА по 

иностранным языкам 

 В течение  

2023/2024  
учебного года 

Федотова Н.И., заместитель 

директора по УВР, учителя 

иностранного языка, 

педагогические работники 

2.18. Обеспечение условий для проведения 

мониторинга   качества образования по 

обязательным предметам ГИА, 

независимого контроля качества 

образования 

В течение 

учебного года 

Заместитель директора по 

УВР Федотова Н.И., педагоги-

предметники 

 

2.19. Проведение   тренировочных работ по 

предметам ГИА в 9, 11 классах (по 

материалам  Статград , Знаника, Учи.ру и 

др.) 

В течение 

учебного года 

Федотова Н.И., учителя –

предметники, классные 

руководители 9, 11 классов 

3. Нормативно-правовое обеспечение организации и проведения государственной 

итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего 

общего образования 

3.1. Разработка приказов  по школе по 

организации и проведения 

государственной итоговой аттестации 

по образовательным программам 

основного общего и среднего общего 

образования 

по мере 

необходимости  

в течение 

2023/2024  
 учебного года 

Директор школы  

Черкасова О.В., 

заместитель директора по 

УВР  Федотова Н.И. 

3.1.2. О назначении на 2023/2024   учебный 

год школьного   координатора ГИА 

сентябрь 2023 г. Директор школы  

Черкасова О.В.,  

3.1.3. О перечне видов работ по подготовке и 

проведению государственной итоговой 

аттестации по образовательным 

программам основного общего и 

среднего общего образования 

октябрь 2023 г. Директор школы  

Черкасова О.В. 

3.1.4. Об организации работы по 

информированию участников ГИА-11 и 

их родителей (законных 

представителей) по вопросам 

организации и проведения ГИА-11, 

итогового сочинения (изложения) 

Сентябрь -октябрь 

2023 г 

Директор школы Черкасова 

О.В., заместитель 

директора по УВР  

Федотова Н.И.  

3.1.5. Об организации работы по 

информированию участников ГИА-9 и 

их родителей (законных 

представителей) по вопросам 

организации и проведения ГИА-9 

сентябрь -октябрь 

2023 г. 

Директор школы 

 Черкасова О.В., 

заместитель директора по 

УВР  Федотова Н.И.  

 

3.1.6. О назначении ответственных за ведение 

региональных информационных систем 

октябрь 2023 г. Директор школы  

Черкасова О.В 



обеспечения проведения 

государственной итоговой аттестации 

по образовательным программам 

основного общего и среднего общего 

образования в 2023-2024 учебном году 

3.1.7. О направлении   на  обучение экспертов 

муниципальной комиссии по 

оцениванию итогового сочинения 

выпускников XI(XII) классов 

 

ноябрь 2023 г.  Директор школы  

Черкасова О.В., 

заместитель директора по 

УВР  Федотова Н.И. 

3.1.8. О назначении ответственного за 

регистрацию   обучающихся на участие 

в ГИА-11, итоговом сочинении 

(изложении) 

ноябрь 2023 г. Директор школы  

Черкасова О.В. 

3.1.9. О проведении итогового сочинения 

(изложения) 

ноябрь 2023 г., 

(январь, апрель 

2024 г. – при 

необходимости) 

Директор школы 

Черкасова О.В. 

  

3.1.10. Об обеспечении информационной 

безопасности при проведении в 2024 

году  

май 2023 г. Директор школы  

Черкасова О.В 

. 

3.1.11. О направлении на обучение  лиц, 

привлекаемых в 2024 году к работе в 

пунктах проведения ГИА, 

расположенных на территории 

Балаковского муниципального района 

апрель - май 

2024г. 

Директор школы Черкасова 

О.В., заместитель 

директора по УВР  

Федотова Н.И. 

3.1.12  О проведении репетиционных 

экзаменов 

 В соответствии с 

графиком 

Министерства 

образования 

Директор школы Черкасова 

О.В., заместитель 

директора по УВР  

Федотова Н.И. 

 3.1.13  О проведении итогового собеседования 

по русскому языку 

февраль 

2024г(март, 

апрель- при  

необходимости) 

Директор школы  

Черкасова О.В. 

3.1.14. Об уничтожении материалов и 

документов государственной итоговой 

аттестации по образовательным 

программам основного общего и 

среднего общего образования срок 

действия которых истек 

декабрь 2023г Директор школы  

Черкасова О.В. 

 

3.1.15. Об итогах проведения в 2024 году   ГИА сентябрь,  2024 г. Директор школы  

Черкасова О.В. 

4. Обучение лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9, ГИА-11 

4.1. Участие в  постоянно действующем  

семинаре  для школьных координаторов 

по организации ГИА-9 и ГИА-11 

По графику 

Комитета 

образования АБМР 

Федотова Н.И., 

заместитель директора по 

УВР,  

4.2.  Участие   в обучении экспертов по 

оцениванию итогового сочинения 

(изложения) 

По графику 

Комитета 

образования АБМР 

Федотова Н.И., 

заместитель директора по 

УВР, учителя русского 

языка и литературы 

4.3  Участие   в обучении экспертов по 

оцениванию итогового собеседования 

По графику 

Комитета 

образования АБМР 

Федотова Н.И., 

заместитель директора по 

УВР, учителя русского 

языка и литературы 

4.4. Участие в обучении с последующим Февраль – апрель Федотова Н.И., 



тестированием работников 

общеобразовательных организаций, 

привлекаемых к проведению ГИА в 

качестве организаторов пунктов 

проведения экзаменов 

2024 г. заместитель директора по 

УВР, педагогические 

работники ОУ 

4.5. Изучение регламентов по организации и 

проведению ГИА  

В течение учебного 

года  

Руководители ШМО, 

учителя - предметники 

4.6 Организация участия педагогических 

работников   в обучающих семинарах, 

конференциях, круглых столах, мастер-

классов: руководителя ОО, школьного 

координатора ГИА, учителей – 

предметников, экспертов по 

оцениванию итогового 

сочинения(изложения), лиц, 

привлекаемых к проведению 

государственной итоговой аттестации в 

2022 году 

В течение учебного 

года 

Федотова Н.И., 

заместитель директора по 

УВР, педагогические 

работники школы 

4.7. Организация  участия граждан, 

пожелавших пройти аккредитацию в 

качестве общественных наблюдателей 

за ходом ГИА в 2024 году на 

территории Балаковского 

муниципального района 

 

Май 2024 г. 
Федотова Н.И., 

заместитель директора по 

УВР 

4.8. Консультации различных 

категорий участников ГИА-9, ГИА-11 

 

в течение 

2023/2024 

учебного года 

Федотова Н.И., 

заместитель директора по 

УВР 

4.9. Организация работы телефона «горячей 

линии» 

Сентябрь 2023 Федотова Н.И., 

заместитель директора по 

УВР 

                           Мероприятия по организационному обеспечению ГИА-9 и ГИА-11 

5.1. Рассмотрение вопросов, связанных с 

подготовкой и проведением в 2024 году 

государственной итоговой аттестации 

по образовательным программам 

основного общего и среднего общего 

образования на совещаниях при 

директоре, педагогических советах, 

советах родителей 

По мере 

необходимости (не 

реже 1 раза в 

учебную четверть) 

Черкасова О.В.,  

директор школы, 

Федотова Н.И., 

заместитель  директора 

по УВР, учителя 

предметники, классные 

руководители 9, 11 

классов 

5.2. Организация работы по формированию 

предложений по составу работников, 

привлекаемых к  проведению ГИА  в 

качестве  

-организаторов пунктов  проведения 

экзаменов,  

-о гражданах, желающих пройти 

аккредитацию в качестве общественных 

наблюдателей при проведении ГИА-9 и 

ГИА-11 

- уполномоченных представителей 

государственной экзаменационной 

комиссии Саратовской области по  

проведению ГИА-9 

В течение 2023-2024 

учебного года 

 (по требованию) 

Федотова Н.И., 

заместитель  директора 

по УВР 

5.3. Формирование списка лиц,  имеющих В течение2023-2024 Федотова Н.И., 



право на создание особых условий при 

проведении государственной итоговой 

аттестации 

учебного года заместитель  директора 

по УВР 

5.4.  Предоставление информации о 

численности обучающихся 9, 11 классов 

В течение 2023-2024 

учебного года  

Федотова Н.И., 

заместитель  директора 

по УВР 

5.5. Подготовка отчетов, оперативной 

информации  

- по итогам репетиционных экзаменов; 

- по вопросам организации и 

проведения ГИА; 

-  по итогам проведения  

государственной итоговой аттестации 

по образовательным программам 

основного общего и среднего общего  

образования 

По запросу Комитета 

образования АБМР, 

Министерства 

образования 

Саратовской области 

 

 Федотова Н.И., 

заместитель директора 

по УВР 

5.6. Формирование сводной  

информации об учителях русского 

языка и литературы 

общеобразовательных  

организаций г. Балаково 

По запросу Комитета 

образования АБМР, 

Министерства  

Образования 

 Саратовской 

 области 

 
 

Федотова Н.И., 

заместитель  директора 

по УВР 

5.7  Организация и проведение по 

утвержденному расписанию итогового 

сочинения (изложения) 

Декабрь 2023 г., 

(февраль, апрель, 

май 2024 г. по мере 

необходимости) 

Черкасова О.В., 

директор школы, 

Федотова Н.И., 

заместитель  директора 

по УВР, классный 

руководитель 11 класса, 

учителя русского языка, 

педагогические 

работники школы 

5.8. Проведение по  

утвержденному расписанию  

итогового собеседования по 

русскому языку  

 

 

Февраль 2024 г. -май Черкасова О.В., 

директор школы, 

Федотова Н.И., 

заместитель  директора 

по УВР 

5.10 Обеспечение условий для проведения 

ГИА-9, ГИА-11 

по утвержденному 

расписанию 

Черкасова О.В.,. 

директор школы, 

Федотова Н.И., 

заместитель директора 

по УВР 

5.11 Формирование предложений 

по составу работников 

общеобразовательных организаций г. 

Балаково, привлекаемых к проведению 

ГИА в качестве организаторов пунктов 

проведения экзаменов 

декабрь 2023 года – 

январь 2024 года 

Федотова Н.И., 

заместитель директора 

по УВР 

 

5.12 Организация приема и передачи в 

конфликтную комиссию апелляций 

В период проведения 

ГИА-9, ГИА-11 

Черкасова О.В., 

директор школы, 

Федотова Н.И., 

заместитель директора 

по УВР 

6. Мероприятия по технологическому обеспечению проведения ГИА 

6.1. Внесение сведений в По графику министерства Федотова Н.И., 



региональные базы обеспечения 

проведения ГИА-9 и ГИА-11 

образования Саратовской 

области 

заместитель  директора 

по УВР 

7. Мероприятия по информационному сопровождению ГИА 

7.1. Своевременное  наполнение 

официального  школьного сайта и 

тематической страницы  в сети 

Интернет по вопросам 

организации и проведения ГИА; 

 

Оформление информационных 

стендов по процедуре проведения 

ГИА в 2024 году, размещение 

соответствующей информации на 

сайте ОУ 

 

В течение учебного года Федотова Н.И., 

заместитель  директора 

по УВР, ответственный 

за ведение школьного 

сайта 

 

 

 

Федотова Н.И., 

заместитель  директора 

по УВР, 

учителя-предметники 

7.2. Обеспечение консультационной 

поддержки участников ГИА 

Обеспечение работы телефона 

«горячей линии»  

 

В течение 2023-2024 

учебного года  

Федотова Н.И., 

заместитель   директора 

по УВР 

7.3. Обеспечение участия 

представителей родительской 

общественности в   

муниципальных, областных 

родительских собраниях по 

вопросам организации и 

проведения ГИА, в том числе в 

режиме видеоконференции 

 По  плану Министерства 

образования Саратовской 

области, 

Комитета образования 

АБМР  

Федотова Н.И., 

заместитель   директора 

по УВР, 

Классные руководители 

9, 11 классов 

7.4. Проведение родительских и 

классных собраний в 9,11 классах 

по вопросам  организации и 

проведения итоговой аттестации 

по образовательным программам 

основного общего и среднего 

общего образования  

В течение учебного года  Федотова Н.И., 

заместитель директора 

по УВР,  

классные руководители 

     9,11 классов 

7.5. Доведение до    участников ГИА  

инструктивно-методических 

материалов по организации и 

проведению государственной   

итоговой аттестации  по 

образовательным программам 

основного общего и среднего 

полного образования 

По мере поступления 

документов 

Федотова Н.И., 

заместитель   директора 

по УВР 

7.6. Проведение заседаний школьных 

методических объединений по 

вопросам   подготовки 

обучающихся   к   

государственной  итоговой 

аттестации по образовательным 

программам основного общего и 

среднего  общего образования 

 

В течение учебного года Руководители ШМО, 

учителя -предметники 

7.7. Обеспечение своевременного 

информирования обучающихся и 

их родителей (законных 

представителей) с результатами  

В сроки, установленные  

министерством 

образования Саратовской 

области 

 

 

Федотова Н.И., 

заместитель  директора 



государственной итоговой 

аттестации о ходе подготовки и 

проведении ГИА на стендах и 

официальном сайте школы 

по УВР, ответственный 

за школьный сайт 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.7.1. О датах проведения итогового 

сочинения (изложения) 

не позднее чем за месяц 

до основной даты 

проведения итогового 

сочинения (изложения) 

7.7.2. О сроках и местах подачи 

заявлений об участии в ГИА-11, 

местах регистрации на сдачу ЕГЭ 

не позднее чем за месяц 

до завершения срока 

подачи заявлений об 

участии в ГИА-11 

7.7.3. О сроках, местах, порядке подачи 

и рассмотрения апелляций ГИА-11 

не позднее чем за месяц 

до начала проведения 

экзаменов 

7.7.4. О сроках, местах и порядке 

информирования о результатах 

итогового сочинения (изложения) 

ГИА-11 

не позднее чем за месяц 

до основной даты 

проведения итогового 

сочинения (изложения) 

7.7.5. О сроках и местах подачи 

заявлений на сдачу ГИА-9 

не позднее чем за месяц 

до начала проведения 

экзаменов 

7.7.6. О сроках проведения итогового 

собеседования по русскому языку 

не позднее чем за месяц 

до основной даты 

проведения итогового 

собеседования 

7.7.7. О сроках, местах и порядке подачи 

и рассмотрения апелляций ГИА-9 

не позднее чем за месяц 

до начала проведения 

экзаменов 

7.7.8. О сроках, местах и порядке 

информирования о результатах 

ГИА-9 

не позднее чем за месяц 

до начала проведения 

ГИА-9 

7.7.9. О сроках, местах и порядке 

информирования о результатах 

итогового собеседования по 

русскому языку 

 

не позднее чем за месяц 

до основной даты 

проведения итогового 

собеседования 

 

7.9. 

Обеспечение взаимодействия с 

психолого-медико-педагогической 

комиссией Балаковского района 

по вопросам создания особых 

условий участникам ГИА-9, ГИА-

11 с ограниченными 

возможностями здоровья 

В течение 2023/2024 

учебного года 

Субботина О.В., 

заместитель директора 

по УВР, классные 

руководители 9-х 

классов, учителя - 

предметники 

7.10 Обеспечение условий для 

проведения ГИА-9 по 

утвержденному расписанию 

май – сентябрь 2024 г.  Черкасова О.В., . 

директор школы,  

Федотова Н.И., 

заместитель  директора 

по УВР 

7.11 Обеспечение условий для 

проведения  ГИА-11 по 

утвержденному расписанию 

Май – июнь, сентябрь 

2023 г. 

Черкасова О.В., 

директор школы,  

Федотова Н.И., 

заместитель директора 

по УВР 

8. Мероприятия,  направленные на в течение года  



работу с выпускниками, 

испытывающими трудности в 

достижении государственных 

образовательных стандартов 

Федотова Н.И., 

заместитель  директора 

по УВР 

 

8.1 Разработка  плана  по подготовке 

обучающихся  к итоговой 

аттестации 

Сентябрь-октябрь  2024г учителя -предметники 

8.2 Анализ затруднений  

обучающихся при выполнении  

тренировочных и диагностических 

работ по подготовке к ГИА, РПР, 

пробных экзаменов, принятие 

конструктивных  решений  по 

оказанию помощи 

слабоуспевающим  обучающимся 

в течение учебного года  Федотова Н.И., 

заместитель  директора 

по УВР 

 

Руководители ШМО, 

учителя -предметники 

8.3. Проведение  индивидуальных 

собеседований  с учащимися, 

испытывающими трудности в  

достижении государственных 

образовательных стандартов,  и их 

родителями(законными 

представителями) по подготовке к 

ГИА  и ликвидации пробелов в 

знаниях 

в течение учебного года Федотова Н.И., классные 

руководители 9, 11  

классов, педагоги- 

предметники 

8.4. 

 

Проведение   индивидуальных 

занятий   со слабоуспевающими 

учащимися по подготовке к ГИА 

ликвидации пробелов в знаниях 

в течение учебного года  педагоги- предметники 

9 Психолого-педагогическое 

сопровождение подготовки 

обучающихся 9,11 классов к 

аттестации 

в течение учебного года  Павлухина О.В., 

педагог-психолог,  

 Федотова Н.И., 

заместитель директора 

по УВР, классные 

руководители 9, 11 

классов 

10 Мероприятия по обеспечению 

контроля за подготовкой и 

проведением ГИА 

 В течение учебного года 

по Плану 

внутришкольного 

контроля в МАОУ СОШ 

№2 на 2023-2024 учебный 

год 

Федотова Н.И., 

заместитель директора 

по УВР 

 


